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PROFESIOGRAMA  

El presente documento es un modelo que desarrolla los profesiogramas de la 
empresa Gestión Corporativa Ltda.  
 

ÁREA ADMINISTRATIVA 

 

PUESTO 

Puesto de trabajo Gerente General 

Código 0013 

Formación Universitarios y/o Técnicos, Ingeniero Comercial, Ingeniero 
en Administración de Empresas.  Estudios complementarios: 
Computación, administración 

Experiencia  2 años 

Funciones: 

 Establecer formular y aprobar objetivos 

 Autorizar y organizar el funcionamiento de los principales 
departamentos 

 Seleccionar y autorizar el nombramiento de nuevos directores 

 

 

IDENTIFICACIÓN DE RIESGOS DEL PUESTO DE TRABAJO 

 
 

RIESGO FACTOR DE RIESGO 

FÍSICO RADIACIONES NO IONIZANTES 

ILUMINACIÓN  

BIOLÓGICO VIRUS 

 
PSICOSOCIAL 

AUMENTO DE TAREAS 

EXTENSAS JORNADAS DE TRABAJO 

DEFICIENCIAS FÍSICAS Y PSÍQUICAS 

BIOMECÁNICO POSTURAS PROLONGADAS 

MOVIMIENTOS REPETITIVOS 

CONDICIONES DE 
SEGURIDAD 

GOLPES Y CAÍDAS 
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Exámenes médicos  pre-
ocupacionales 

Exámenes médicos 
periódicos 

Exámenes médicos 
de Egreso 

   

   

   

   

   

 

 

PUESTO 

Puesto de trabajo Director administrativo 

Código 0123 

Formación Tecnólogo en Gestión Administrativa 

Experiencia  2 años 

Funciones: 

 Controla el estado de la empresa 

 Vela por el cumplimiento de la misión y visión de la empresa. 

 Apoya a diferentes áreas y al Gerente General. 

 

 

IDENTIFICACIÓN DE RIESGOS DEL PUESTO DE TRABAJO 

 

RIESGO FACTOR DE RIESGO 

FÍSICO RADIACIONES NO IONIZANTES 

ILUMINACIÓN  

BIOLÓGICO VIRUS 

 
PSICOSOCIAL 

AUMENTO DE TAREAS 

EXTENSAS JORNADAS DE TRABAJO 

TRABAJAR A VELOCIDAD INSEGURA 

DEFICIENCIAS FÍSICAS Y PSÍQUICAS 

BIOMECÁNICO POSTURAS PROLONGADAS 

MOVIMIENTOS REPETITIVOS 

CONDICIONES DE 
SEGURIDAD 

GOLPES Y CAÍDAS 

CONTACTO CON ELECTRICIDAD  
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Exámenes médicos  pre-
ocupacionales 

Exámenes médicos 
periódicos 

Exámenes médicos 
de Egreso 

   

   

   

   

   

 

 

PUESTO 

Puesto de trabajo Director operativo 

Código 0611 

Formación Tecnólogo en Comercio y Finanzas. 

Experiencia  2 años 

Funciones: 

 Revisa el estado de los clientes  

 Controla el personal operativo de la organización  

 Apoya al gerente general  

 

 

IDENTIFICACIÓN DE RIESGOS DEL PUESTO DE TRABAJO 

 

RIESGO FACTOR DE RIESGO 

FÍSICO RADIACIONES NO IONIZANTES 

ILUMINACIÓN  

BIOLÓGICO VIRUS 

 
PSICOSOCIAL 

AUMENTO DE TAREAS 

EXTENSAS JORNADAS DE TRABAJO 

TRABAJAR A VELOCIDAD INSEGURA 

DEFICIENCIAS FÍSICAS Y PSÍQUICAS 

BIOMECÁNICO POSTURAS PROLONGADAS 

MOVIMIENTOS REPETITIVOS 

CONDICIONES DE 
SEGURIDAD 

GOLPES Y CAÍDAS 
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Exámenes médicos  pre-
ocupacionales 

Exámenes médicos 
periódicos 

Exámenes médicos 
de Egreso 

   

   

   

   

   

 

 

PUESTO 

Puesto de trabajo Director Comercial 

Código 0115 

Formación Tecnólogo en Comercio y Finanzas 

Experiencia  2 Años 

Funciones: 

 Ejecuta la comunicación entre las empresas 

 Busca nuevas empresas para establecer relaciones 

 Apoyo al gerente general 

 

IDENTIFICACIÓN DE RIESGOS DEL PUESTO DE TRABAJO 

 

RIESGO FACTOR DE RIESGO 

FÍSICO RADIACIONES NO IONIZANTES 

ILUMINACIÓN  

BIOLÓGICO VIRUS 

 
PSICOSOCIAL 

AUMENTO DE TAREAS 

EXTENSAS JORNADAS DE TRABAJO 

TRABAJAR A VELOCIDAD INSEGURA 

DEFICIENCIAS FÍSICAS Y PSÍQUICAS 

BIOMECÁNICO POSTURAS PROLONGADAS 

MOVIMIENTOS REPETITIVOS 

CONDICIONES DE 
SEGURIDAD 

GOLPES Y CAÍDAS 

CONTACTO CON ELECTRICIDAD  

 
 

 

Exámenes médicos  pre-
ocupacionales 

Exámenes médicos 
periódicos 

Exámenes médicos 
de Egreso 
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ÁREA PRODUCTIVA 

 

PUESTO 

Puesto de trabajo Conserje 

Código 6632 

Formación Manipulación de venenos, y mantenimientos en las zonas 
verde 

Experiencia  1 Año 

Funciones: 

 Lavan y limpian equipos industriales, ventanas, edificaciones 

 Fumiga y erradicación de plagas 

 Mantenimiento a zonas verdes 

 

IDENTIFICACIÓN DE RIESGOS DEL PUESTO DE TRABAJO 

 
 

RIESGO FACTOR DE RIESGO 

FÍSICO  RADIACIONES NO IONIZANTES 

BIOLÓGICO QUÍMICO 

VIRUS 

PSICOSOCIAL AUMENTO DE TAREAS 

EXTENSAS JORNADAS DE TRABAJO 

BIOMECÁNICO  POSTURAS PROLONGADAS 

MOVIMIENTOS REPETITIVOS 

CONDICIONES DE 
SEGURIDAD 

GOLPES Y CAÍDAS 
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Exámenes médicos  pre-
ocupacionales 

Exámenes médicos 
periódicos 

Exámenes médicos 
de Egreso 

   

   

   

   

   

 

 

PUESTO 

Puesto de trabajo Guarda de seguridad 

Código 6223 

Formación Bachillerato académico 

Experiencia  6 meses  

Funciones: 

 Hacer cumplir las normas de la empresa a la cual le esté prestando los 
servicios 

 Patrullar áreas asignadas 

 Controlar el ingreso de los visitantes a las áreas a su cargo 

 

IDENTIFICACIÓN DE RIESGOS DEL PUESTO DE TRABAJO 

 

RIESGO FACTOR DE RIESGO 

FÍSICO  RADIACIONES NO IONIZANTES 

QUÍMICO  VIRUS 

PSICOSOCIAL AUMENTO DE TAREAS 

EXTENSAS JORNADAS DE TRABAJO 

BIOMECÁNICO  POSTURAS PROLONGADAS 

MOVIMIENTOS REPETITIVOS 

CONDICIONES DE 
SEGURIDAD 

GOLPES Y CAÍDAS 

 
 

 

Exámenes médicos  pre-
ocupacionales 

Exámenes médicos 
periódicos 

Exámenes médicos 
de Egreso 
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PUESTO 

Puesto de trabajo Aseo 

Código  

Formación Bachillerato básico 

Experiencia  1 Año 

Funciones: 

 Mantener la limpieza en las empresas a la que se le prestan los servicios 

 Limpiar las oficinas o edificios 

 

 

 

IDENTIFICACIÓN DE RIESGOS DEL PUESTO DE TRABAJO 

 

RIESGO FACTOR DE RIESGO 

FÍSICO  RADIACIONES NO IONIZANTES 

BIOLÓGICO QUÍMICO 

VIRUS 

PSICOSOCIAL AUMENTO DE TAREAS 

EXTENSAS JORNADAS DE TRABAJO 

BIOMECÁNICO  POSTURAS PROLONGADAS 

MOVIMIENTOS REPETITIVOS 

CONDICIONES DE 
SEGURIDAD 

GOLPES Y CAÍDAS 

 
 

 

 

Exámenes médicos  pre-
ocupacionales 

Exámenes médicos 
periódicos 

Exámenes médicos 
de Egreso 

   

   

   

   

   

 


